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ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ПРОИЗВЕДЕНИЙ 

Оформление текста 

• Размеры полей документа: верхнее — 2см, нижнее — 2см, левое — 3см, 
правое — 1,5 см.  

• Шрифт — Times New Roman. Разрешается ограниченное использование 
различных начертаний шрифта (полужирный, курсив, подчеркнутый) для 
акцентирования внимания на определенных терминах, понятиях, 
утверждениях.  

• Размер шрифта — 12 пт. 
• Межстрочный интервал — 1. 
• Отступ абзаца — 1,25 см. 
• Выравнивание по ширине. 
• Интервалы между абзацами — 0. 

Названия разделов печатаются прописными буквами без точки в конце. 
Отступ абзаца — 0 см. 
Выравнивание по центру. 

• Нумерация страниц обязательна (должны использоваться арабские цифры, 
которые ставятся в центре нижней части страницы без точки).  

Все таблицы, рисунки, графики, диаграммы и пр. в работе оформляются по 
следующим правилам 

• Таблицы, рисунки и другие графические элементы должны иметь названия и 
порядковую нумерацию с добавлением перед названием объекта слова 
Рисунок, Таблица или другое название графического элемента 
соответственно и его номера арабскими цифрами.  

• Размер шрифта подписи Рисунков и Таблиц — 10 пт.  
• Нумерация рисунков и таблиц сквозная.  
• Названия рисунков располагаются под рисунками по центру страницы.  
• Названия таблиц располагаются над таблицами, выравнивание по правому 

краю.  
• На все рисунки (таблицы) должны быть указания в тексте работы.  
• Рисунки (таблицы) необходимо располагать в работе непосредственно 

после текста, в котором они упоминается впервые, или на следующей 
странице.  

• Для всех рисунков (таблиц) необходимо указывать источник: в случае если 
рисунок (таблица) заимствован из какого-либо источника, под названием 
даётся ссылка на источник заимствования; если рисунок (таблица) 
разработан автором работы, под названием приводится следующее 
обозначение: Источник: составлено автором.  
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Правила оформления списка использованной литературы 

• Список использованной литературы может включать в себя ссылки на 
литературные источники (монографии и учебная литература), 
периодические издания (статьи из журналов и газет), законодательные и 
инструктивные материалы, статистические сборники и другие отчетные и 
учетные материалы, страницы веб-сайтов и другие источники, материалы 
которых использовались авторами.  

• При формировании списка использованной литературы производится 
описание данных научных источников, включая: сведения об авторе или 
авторах источника (инициалы автора всегда сокращаются, сведения 
выделяется курсивом, например, Иванов В.В.); название источника (книги, 
монографии, учебника, статьи); сведения о повторности издания; выходные 
данные: место (город, в котором находится издательство), издательство и 
год издания; количество страниц; сведения об иллюстрациях. Для статей, 
опубликованных в периодической печати, следует указывать наименование 
издания, номер, год, а также занимаемые страницы. При цитировании элек- 
тронных публикаций (ссылки на веб-страницы) требуется указывать не 
только адрес ресурса в сети Интернет, но и дату обращения к цитируемому 
ресурсу.  

• Используемые источники должны быть расположены в алфавитном порядке 
(фамилии авторов или заглавия произведений (если автор не указан) 
упорядочиваются по алфавиту). В одном списке разные алфавиты не 
смешиваются, иностранные источники должны быть размещены в конце 
перечня всех материалов. Список использованных источников размещается 
после текста курсового проекта до приложений. Список должен быть 
пронумерован арабскими цифрами без точки, каждый элемент списка 
располагается с абзацного отступа.  

Правила оформления ссылок на использованные источники 

• При оформлении ссылок на источники следует руководствоваться 
положениями ГОCT7.0.5–2008.  

• Ссылка на источник оформляется либо в виде порядкового номера в списке 
использованной литературы в квадратных скобках (дополнительно может 
быть указан номер страницы, на которой в этом источнике помещен 
цитируемый текст), например, [10-12, 15, c. 237- 239, 17]; либо, в случае если 
выбрано алфавитное упорядочивание источников в списке, в круглых скобках 
указывается фамилия автора и год издания, например, (Иванов, 1999), (Smith, 
2002a, 2002b).  

 


