
Заявка на включение произведения в план издательской деятельности ВШБ

	Необходимые сведения
	Комментарий ИЦ ВШБ
	Заполняется составителем заявки

	Информация об авторском коллективе

	1. Автор/-ы, составитель/-и
	Укажите полностью ФИО, ученую степень, звание, должность, департамент / структурное подразделение.
Если автор не является сотрудником ВШБ или НИУ ВШЭ, укажите его место работы.
На книге фамилии авторов будут указаны в алфавитном порядке, если иное не оговорено.
	

	2. Уполномоченный представитель авторского коллектива (ответственный редактор)
	Контакт для решения оперативных вопросов в работе над рукописью.
Необходимо указать Ф.И.О. (полностью), контактные данные (телефон и эл. почта)
	

	Источник финансирования

	3. Финансовые аналитики
	
	

	4. Основание для выделения финансирования
	Укажите название проекта / программы или иной источник финансирования, являющегося основанием для выделения средств на издание произведения
	

	Информация о рукописи (содержание)

	5. Рабочее название произведения 
	Можно указать несколько вариантов названия
	

	6. Язык произведения
	Русский / Английский
	

	7. Название образовательной программы, учебного курса, дисциплины, профильного департамента
	Заполняется для учебников, учебных и учебно-методических пособий, методических рекомендаций
	

	8. Вид издания
	Возможные варианты:
· аналитический доклад
· справочно-аналитическое издание
· сборник
· учебник
· учебное пособие
· учебно-методическое пособие
· методические материалы
	

	9. Серия
	Возможные варианты:
· «Аналитические доклады Высшей школы бизнеса ВШЭ
· «Учебные пособия Высшей школы бизнеса ВШЭ»
· «Учебники Высшей школы бизнеса ВШЭ»
· «Новое в менеджменте»
· «Кейсы из коллекции Высшей школы бизнеса ВШБ»
· Внесерийное издание
	

	10. Повторность издания
	Возможные варианты:
· первое издание
· переиздание (указать год выхода первого издания)
	

	11. Аннотация
	Коротко опишите, о чем книга с указанием целевой аудитории
	

	12. Список потенциальных рецензентов 
	[bookmark: _GoBack]Укажите ФИО полностью, ученую степень, звание, место работы и должность потенциальных рецензентов. Важно, чтобы как минимум один рецензент был из академической среды, и как минимум один из бизнес-сообщества. Желательно предложить не менее пяти кандидатов 
	

	Информация о рукописи (характеристики)

	13. Форма предоставления произведения в ИЦ ВШБ
	Возможные варианты:
· рукопись
· оригинал-макет
	

	14. Объем в авторских листах
	1 авторский лист = 40 000 знаков с пробелами
	

	15. Количество графических элементов 
	Укажите ориентировочное количество фотографий, рисунков, схем, таблиц
	

	16. Форма издания
	Возможные варианты:
· печатная
· электронная
· печатная и электронная
	

	17. Необходимость получения ISBN
	Да / Нет
Срок получения: не менее 14 календарных дней
	

	18. Необходимость размещения в базе данных РИНЦ
	Да / Нет
Если да, то необходимо указать, какие данные важно разместить:
· метаданные
· текст в открытом доступе
· постатейно
	

	19. Предполагаемая дата готовности рукописи и передачи ее в ИЦ ВШБ
	
	

	20. Степень готовности рукописи
	Укажите ориентировочный объем готового текста в % на момент подачи заявки
	

	21. Желаемая дата выхода книги на бумажном носителе
	Указывается с учетом вышеперечисленных пунктов, а также сроков на печать.
Сроки печати тиража при наличии готового оригинал-макета книги с присвоенным ISBN:
до 300 экз. – до 14 календарных дней
до 500 экз. – до 21 календарных дня
до 1000 экз. – до 28 календарных дней
	



Составитель заявки:
ФИО __________________________________________________________________________________________________________________
Должность, подразделение _______________________________________________________________________________________________
Дата, подпись с расшифровкой____________________________________________________________________________________________


Курирующий заместитель директора ВШБ НИУ ВШЭ:
ФИО __________________________________________________________________________________________________________________
Дата, подпись с расшифровкой____________________________________________________________________________________________
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